Stuzba przygotowawcza dla grupy 4 w 2023 roku

Harmonogram szkole n z zakresu stu zby przygotowawczej dla grupy 4

Pracownicy przypisani

do grupy 4 uczestniczg w nastepujgcych szkoleniach stuzby

przygotowawczej:
Temat szkolenia Data Godziny Miejsce spotkania
Podstawy KPA 7.09.2023 | 8.00-14.30
Instrukcja kancelaryjna* 13.09.2023 (10.10-15.10
Organizacja i funkcjonowanie administracji
Zas?;(?“(lz;ngléc'i 20.09.2023 | 8.00-14.30 UMP, pl. Kolegiacki 17,
yieg J sala Biata (I pietro)
Zamowienia publiczne.
Finanse publiczne i budzet. 26.09.2023 | 8.00-14.30
Obstuga klienta z niepetnosprawnosciami
Ochrona danych osobowych. 4.10.2023 | 8.00-14.30
Udostepnianie informacji publicznej
10.10.2023 iacki
. . - i UMP, pl. Kolegiacki 17,
Obstuga klienta z elementami komunikacji** 15102023 8.00-15.00 |5 Malinowa (I pietro)

* Szkolenie tylko dla pracownikéw miejskich jednostek organizacyjnych

** Szkolenie odbedzie sie w podziale na dwie podgrupy (dla pierwszej podgrupy termin szkolenia wyrézniono kolorem
czerwonym, dla drugiej podgrupy — kolorem niebieskim). Z powodu ograniczonej liczby miejsc na sali szkoleniowej nie
ma mozliwosci zmiany terminu tego szkolenia (w spotkaniach mozna uczestniczy¢ tylko w ramach swojej podgrupy).

Wszyscy uczestnicy szkole n z zakresu stu zby przygotowawczej s g zobowigzani do
wczesniejszego powiadomienia przeto zonych o terminach ka zdego ze spotka n
szkoleniowych.

Materialy szkoleniowe dla pracownikédw Urzedu sg dostepne na portalu wewnetrznym WIP
(zaktadka Stuzba przygotowawcza — materiaty szkoleniowe), z kolei pracownikom miejskich
jednostek organizacyjnych materialy przekazujg osoby zajmujgce sie stuzbg przygotowawczg
w danej jednostce.

Egzamin stu zby zaplanowany jest na 18 i1 19 pa zdziernika 2023 r.

W razie pytanh odnosnie szkolen prosimy o kontakt z p. Anng Szulc, tel. 61 878 5802, e-mail:
sluzba@um.poznan.pl. W razie pytah odnosnie egzaminu stuzby, prosimy o kontakt z p. Kinga
Michalczyk: tel. 61 878 5732, e-mail: sluzba@um.poznan.pl.




