
SCHEMATY PROCEDUR KONTROLI I CZYNNO ŚCI SPRAWDZAJĄCYCH 
STOSOWANYCH W ZWI ĄZKU Z PROWADZENIEM DZIAŁALNO ŚCI GOSPODARCZEJ 

POLEGAJĄCEJ NA SPRZEDAŻY NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH  

 
Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców   

(tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 221 z późniejszymi zmianami) organ kontroli zamieszcza 
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzędu obsługującego organ 
ogólny schemat tych procedur kontroli, które wynikają z przepisów powszechnie 
obowiązującego prawa. 

Wszystkie procedury kontroli i czynności sprawdzających, opisane poniżej, 
dotyczą podejrzenia popełnienia przestępstwa lub wykroczenia albo innego naruszenia 
prawnego zakazu lub niedopełnienia prawnego obowiązku. 

  
Organ zezwalający realizuje poniższe procedury kontroli oraz czynności sprawdzających: 
 

I. Kontrola w zwi ązku z  podejrzeniem naruszeniem zasad i warunków prowadzenia 
sprzedaży napojów alkoholowych. 

Procedura realizowana w oparciu o art. 18 ust. 8 i art. 183 ustawy o wychowaniu                         
w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi  (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 165               
z późniejszymi zmianami) oraz rozdział 5 ustawy Prawo przedsiębiorców (tekst jednolity             
Dz. U. z 2023 r. poz. 221 z późniejszymi zmianami ).  

 

Zakres podmiotowy kontroli:  Przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych 
przeznaczonych do spożycia w miejscu i poza miejscem sprzedaży, na podstawie zezwoleń 
wydanych przez Prezydenta Miasta Poznania.  

Zakres przedmiotowy kontroli: Na mocy przepisu art. 18 ust. 8 cyt. ustawy o wychowaniu 
w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi organ zezwalający dokonuje kontroli 
przestrzegania zasad i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych. 

 

1) Przedsiębiorcy typowani są do kontroli losowo oraz w oparciu o analizę 
prawdopodobieństwa naruszenia zasad i warunków sprzedaży napojów alkoholowych 
w ramach prowadzonej działalności gospodarczej. W trakcie sporządzania planów 
kontroli w pierwszej kolejności uwzględniani są przedsiębiorcy: 

a) wobec których prowadzone jest lub było prowadzone postępowanie administracyjne 
w sprawie cofnięcia zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych, 

b) na których wpływają skargi od mieszkańców i innych instytucji, 

c) wskazani przez organy porządkowe z powodu przeprowadzanych interwencji, 

d) prowadzący nowo powstałe punkty sprzedaży napojów alkoholowych. 

 



2) Pozyskanie przez organ informacji lub materiału dowodowego świadczącego                      
o podejrzeniu naruszenia zasad i warunków prowadzenia sprzedaży napojów 
alkoholowych przez przedsiębiorców posiadających zezwolenia na sprzedaż napojów 
alkoholowych, wydane przez Prezydenta Miasta Poznania. 

3) Podjęcie przez organ czynności wyjaśniających lub postępowania administracyjnego 
w sprawie cofnięcia zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, 

4) Przeprowadzenie w ramach czynności wyjaśniających lub postępowania w sprawie 
cofnięcia zezwolenia kontroli, z której sporządza się protokół oraz (w razie potrzeby) 
dokumentację zdjęciową, w zależności od zgromadzonego materiału dowodowego 
oraz ustaleń z przeprowadzonej kontroli: 

a) zakończenie czynności wyjaśniających pismem lub wszczęciem postępowania               
  w  sprawie cofnięcia zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych,  

b) zakończenie postępowania w sprawie cofnięcia zezwolenia na sprzedaż napojów  
  alkoholowych cofnięciem uprawnień lub umorzeniem postępowania. 

 
II. Weryfikacja prawidłowo ści oświadczeń o wartości sprzedaży napojów alkoholowych. 

Procedura realizowana jest w oparciu o art. 50 § 1 ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. 
Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 775                                   
z późniejszymi zmianami) oraz art. 18 ust. 10 pkt 5 w związku z art. 111 ustawy z dnia 26 
października 1982 r.  o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (tekst 
jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 165 z późniejszymi zmianami) i Zarządzenie Nr 5/2023 
Dyrektora Wydziału Działalności Gospodarczej i Rolnictwa Urzędu Miasta Poznania z dnia           
26 września 2023 r.  
 

Zakres podmiotowy czynności sprawdzających: Przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż 
napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu i poza miejscem sprzedaży,                 
na podstawie zezwoleń wydanych przez Prezydenta Miasta Poznania.  
 
Zakres przedmiotowy czynności sprawdzających: Art. 111 ustawy z dnia 26 października 
1982 r.  o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi reguluje obowiązek 
corocznego składania przez przedsiębiorców oświadczeń o wartości sprzedaży napojów 
alkoholowych w roku poprzednim. 
 

1) Zgodnie z art. 11¹ ust. 4 przedsiębiorcy, prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych                   
w roku poprzednim, są obowiązani do złożenia, do dnia 31 stycznia, pisemnego 
oświadczenia o wartości sprzedaży poszczególnych rodzajów   napojów alkoholowych 
w punkcie sprzedaży w roku poprzednim.  W myśl art. 11¹ ust. 5 ustawy opłata za 
korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych uzależniona jest od rocznej 
wartości sprzedaży tych napojów i jest przeznaczana na finansowanie prowadzenia 
działań związanych z profilaktyką i rozwiązywaniem problemów alkoholowych                       
i integracji społecznej osób uzależnionych od alkoholu (art. 11 ust. 1 ustawy). 

2) Instrukcję określającą tryb przeprowadzania czynności sprawdzających mających na 
celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbędnym do stwierdzenia zgodności 
sprawdzanej dokumentacji ze składanymi przez przedsiębiorców oświadczeniami 



zawiera Zarządzenie Nr 5/2023 Dyrektora Wydziału Działalności Gospodarczej                    
i Rolnictwa Urzędu Miasta Poznania z dnia 26 września 2023 r., wprowadzone na 
podstawie § 27 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Poznania, 
stanowiącego załącznik do zarządzenia nr 6/2023/K Prezydenta Miasta Poznania                  
z dnia 25 stycznia 2023 r. w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej Urzędu Miasta 
Poznania oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Poznania   z późniejszymi 
zmianami. 

3) Plan czynności sprawdzających opracowywany jest na okres kwartalny. 
4) Przedsiębiorcy typowani są do czynności sprawdzających losowo, jednakże                        

w pierwszej kolejności sprawdzani są : 
a) przedsiębiorcy, co do których istnieje uzasadnione podejrzenie dotyczące 
fałszywości oświadczenia, podające w oświadczeniu zaokrąglone kwoty,  
b) przedsiębiorcy składający oświadczenia w rażący sposób odbiegające pod względem 
wartości sprzedanego alkoholu od lat ubiegłych, 
c)  przedsiębiorcy wobec których prowadzone jest postępowanie administracyjne                     
z powodu zakłócania porządku publicznego, sprzedaży alkoholu osobom nieletnim lub 
nietrzeźwym. 

5) Dyrektor Wydziału Działalności Gospodarczej i Rolnictwa zawiadamia pisemnie 
wytypowanych przedsiębiorców o wszczęciu z urzędu postępowania w celu 
sprawdzenia prawidłowości złożonego oświadczenia o wartości sprzedaży napojów 
alkoholowych i wzywa do przedłożenia do wglądu materiałów źródłowych,                               
na podstawie których przedsiębiorca sporządził oświadczenie o wartości sprzedaży 
napojów alkoholowych w roku poprzednim, w wyznaczonym przez Wydział terminie.  

6) Upoważnieni pracownicy Wydziału sprawdzają dokumentację księgową, na podstawie 
której przedsiębiorca sporządził oświadczenie o wartości sprzedaży napojów 
alkoholowych oraz inne dokumenty, związane z przedmiotem sprawdzenia. 

7) Wyniki przeprowadzanych czynności sprawdzających dokumentowane są w postaci 
protokołu z czynności sprawdzających, sporządzanego przez osoby dokonujące 
sprawdzenia. 

8) W przypadku zakończenia postępowania sprawdzającego ustaleniem zgodności 
przedstawionej dokumentacji księgowej ze złożonym przez przedsiębiorcę 
oświadczeniem, kierownik Oddziału Obsługi Zezwoleń zawiadamia przedsiębiorcę                
o tym fakcie. 

9) W przypadku ujawnienia niezgodności wartości sprzedaży napojów alkoholowych             
z wartością podaną przez przedsiębiorcę w oświadczeniu, mającej kwalifikowany 
charakter, jako przejaw przedstawienia fałszywych danych, wszczynane jest przez 
Wydział postępowanie administracyjne w sprawie cofnięcia zezwolenia na sprzedaż 
napojów alkoholowych, które kończy się cofnięciem uprawnień lub umorzeniem 
postępowania. 
 

III. Ogl ędziny lokalizacji punktów sprzedaży objętych wnioskami o wydanie zezwoleń 
na sprzedaż napojów alkoholowych. 
 

Procedura realizowana w oparciu o art. 75 § 1 i art. 79 § 1 i 2 ustawy Kodeks postępowania 
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 775 z późniejszymi zmianami)   oraz 



art. 14 ustawy o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (tekst jednolity 
Dz. U. z 2023 r. poz. 165 z późniejszymi zmianami). 

Zakres podmiotowy oględzin: Przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych 
przeznaczonych do spożycia w miejscu i poza miejscem sprzedaży, na podstawie zezwoleń 
wydanych przez Prezydenta Miasta Poznania.  

Zakres przedmiotowy oględzin: Art. 14 ustawy o wychowaniu w trzeźwości                                               
i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. 

Procedura jest realizowana w przypadku wystąpienia potrzeby przeprowadzenia 
dowodu z oględzin. 
 

1) Analiza lokalizacji punktu sprzedaży przeprowadzana w oparciu o dane wynikające 
z wniosku o wydanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych oraz złożonych 
wraz  z nim załączników, 

2) W przypadku wystąpienia potrzeby przeprowadzenia oględzin lokalizacji punktu     
  sprzedaży, skierowanie do strony postępowania zawiadomienia o miejscu i terminie
  przeprowadzenia oględzin, 

3) Przeprowadzenie dowodu z oględzin, które utrwalone zostają w postaci protokołu oraz 
  materiału zdjęciowego, dokumentującego lokalizację punktu sprzedaży. 


